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CASTO KLADENE DOTAZY

POTVRZENIi DOBY ZAMESTNANI A PRiJMU

Archiv hl. mésta Prahy poskytuje z dokumentace organizaci, podnikd, spolecnosti, fond(, nadaci ¢i druzstev (dale jen
,organizace”), ktera je ulozena v jeho spravnim archivu, vypisy z dokumentl o zaméstnani (nejcastéji o dobé
zaméstnani a vysi pfijmuU, event. o délce praxe), popf. ovérené (vidimované) kopie téchto dokumentd. U organizaci,
jejichz zakladatelem nebylo Hlavni mésto Praha, se archiv snazi doporucit, kam by se mél zadatel obratit.

KAM SE MAM OBRATIT?

Celostatni prehled o uloZeni takovychto dokument( bohuZel neni dostupny a v Archivu hl. mésta Prahy je jich
jen zlomek. Pokud organizace, v niz jste byl/a zaméstnan/a, i jeji naslednik (byt v likvidaci) existuje, obratte se
na ni, popf. na jejiho likvidatora ¢i ndslednika. O tom, kde jsou dokumenty uchovavany, by mél védét i
zakladatel (zfizovatel) oné organizace. Potfebné Gdaje naleznete v obchodnim rejstfiku (pokud tam byl subjekt
zapsan) na internetovych adresach http://justice.cz (obchodni rejstfik) nebo http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/,
kde je vedle obchodniho rejstfiku zverejnén i rejstfik ekonomickych subjektll. Do obchodniho rejstfiku, ktery
obsahuje i dobové adresy predstavitell organizaci, jsou vSak zapisovany pouze podniky a spolec¢nosti, resp.
druzstva, zatimco v rejstfiku ekonomickych subjektl, obsahujicim i rozpoctové a prispévkové organizace,
nejsou jejich predstavitelé uvedeni. Nékdy organizace zanikla bez likvidace. Pravé pak by mohl poradit jeji
posledni predstavitel, nebo je tfeba obratit se na jejiho zakladatele.

Jestlize byl Vasim nékdejéim zaméstnavatelem N&arodni vybor hlavniho mésta Prahy (dfive prazsky UNV),
obratte se na Magistrat hl. mésta Prahy, oddéleni personalni, Jungmannova 35/29, 110 01 Praha 1.

Pokud byla Vasim zaméstnavatelem organizace zfizena Hlavnim méstem Prahou (dfive Narodnim vyborem
hlavniho mésta Prahy, popf. prazskym UNV), kterd jiz zanikla a nema néslednika, predlozte 7adost Archivu hl.
mésta Prahy, Archivni 6, 149 00 Praha 4. Ten ji, pokud potfebné dokumenty spravuje, vyfidi, anebo doporudi,
kam se mate obrétit.

Ohledné potvrzeni zaméstnani u nékdejsich prazskych obvodnich narodnich vybord, pozdéji obvodnich Grad
a organizaci, které byly jimi ztizeny (vyjma nékdejSiho s. p. Hotely a restaurace v Praze 2, resp. Restaurace a
jidelny v Praze 2, jehoZ takovéto dokumenty prevzal Archiv hl. mésta Prahy), je tfeba se obratit na urad (té
které) méstské casti Prahy.

U organizaci, jez nebyly zfizeny méstem Prahou, resp. potfebné dokumenty do archivu neulozily, Vas archiv
odkaZe na pfislusnou adresu, je-li mu znama.

CO POTREBUJI PRO ZiSKANi TAKOVEHO ,,POTVRZEN{“ UDELAT?

Predevsim zjistit, co vlastné potrebujete, a pak o to pisemné pozadat.

Zadost uréenou archivu Ize podat na formulati, ktery je k dispozici v podatelné Archivu hl. mésta Prahy,
Archivni 6, 149 00 Praha 4, dale v informacni kancelafi Magistratu hl. mésta Prahy, Marianské namésti 2, 110
01 Praha 1, nebo na internetové adrese http://www.ahmp.cz/index.html?mid=39&wstyle=0&page. Lze ji téz
formulovat volné, aviak méla by obsahovat udaje, které vyhledani umozni.

KDO MUZE O TAKOVE ,,POTVRZENi“ POZADAT A KOMU JE VYDANO?

K podani Zadosti o potvrzeni zaméstnani, pfijmd apod. je opravnén nékdejsi zaméstnanec, jemuz je také
vyfizeni pteddno ¢i zaslano, event. k tomu zmocnéna osoba.

Pokud je Zadatelem treti osoba nebo takové osobé ma byt potvrzeni predano ¢i zaslano, je treba pfrilozit k
Zadosti plnou moc. Po predchozi telefonické domluvé je mozno vyzvednout vyfizeni v podatelné archivu v jeho
Urednich hodinach.
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JAKE JSOU LHUTY PRO VYRIZENi?
e Do 30, popt. 60 dn(.

JAKE JSOU POPLATKY?

e Pro Ucely dlichodového zabezpedeni a pro potfeby Uradd prace jsou vystavovana potvrzeni bez poplatku. Pro
ostatni Ucely Cini spravni poplatek 50 K¢.

MOHU NALEZT POTVRZENi O DOBE ZAMESTNANI | JINDE NEZ V DOKUMENTECH NEKDEJSIHO ZAMESTNAVATELE?
e Ano. Potvrzeni o dobé zaméstnani (tzv. ,,zadpoctovy list”) byva dohledatelné u bezprostfedné nasledujiciho
zaméstnavatele. Nékdy Ize nalézt potfebny Udaj i u dalSiho zaméstnavatele, pokud mu jej Zadatel prokazoval.

VYHOTOVUIJE ARCHIV EVIDENCNI LISTY DUCHODOVEHO ZABEZPECENI?
e Ne. Vyplriovani (rekonstrukce) evidencnich listd dichodového zabezpeceni nepfislusi archiviim, nybrZ Prazské
(popft. okresni) spraveé socidlniho zabezpeceni.

LZE V ,,POTVRZENICH“ PROVADET ZMENY (OPRAVY, DOPLNKY) UDAJU?
e ArchivnemlzZe Udaje v dokumentech opravovat, doplfiovat, ménit; ani provedeni zmény jména ¢i rodného
¢isla mu nepfislusi. Dokument, ktery archiv poskytne, je tfeba v takovych pripadech doplnit rozhodnutim
pfislusného spravniho Uradu (matrika).

VYDA ARCHIV POTVRZEN{ PODLE PREDLOZENYCH DOKUMENTU?
* Nazakladé dokument( predloZzenych Zadatelem archiv potvrzeni nevystavuje. Vypisy, opisy, popf. ovérené
kopie dokumentl o dobé zaméstnani, délce praxe a pfijmech ob¢anl poskytuje vyhradné z dokumentd, které
spravuje.

KAM SE MAM OBRATIT V PRIPADE, KDY SE POTREBNE DOKUMENTY NEDOCHOVALY (nap¥. byly zni¢eny pozirem ¢&i

povodni nebo jiz byly skartovany), NEJSOU DOSTUPNE NEBO NELZE ZJISTIT, ZDA VUBEC €I KDE JSOU DOCHOVANY?

e U organizaci zfizenych méstem Prahou vystavi archiv v pfipadé potieby o této skutecnosti potvrzeni. U jinych
organizaci - pokud je mu to zndmo - doporuci, kam by se mél Zadatel obratit.

MATE OTAZKU, NA NIZ JSTE ZDE NENALEZLI ODPOVED?
e Kontaktujte nds na niZze uvedené adrese (i tel. ¢isle a my se VAm budeme snazit pomoci.
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