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Skarta¢ni navrh na vyrazeni dokumentu
Skarta¢ni navrh

Na zakladé zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich piedpist, vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisove sluzby, ve
znéni pozde€jsich predpisi a vsouladu sinterni smérnici ¢. . ...... (ndzev a cislo interni
smeérnice/spisového radu) navrhujeme vytadit dokumenty uvedené v ptiloze.

Do skartaéniho fizeni byly zahrnuty dokumenty ............ccccceveevievievierienn. (ndzev piivodce, sidlo,
ICO) Z let oo, s uplynulou skarta¢ni lhitou, které nejsou nadale spravné ani
provozn¢ potiebné pro dalsi ¢innost. Pfilozeny seznam dokumentii navrzenych ke skartaci zahrnuje
jak dokumenty S, tak i dokumenty A, u dokument V bylo provedeno ptedbézné rozdé€leni.

Zadame o odborné posouzeni navrhovanych dokumentii. V této zéaleZitost se obrat'te na ..................
(jméno, prijment a telefonni cislo kontaktni osoby).

Jméno a prijment podepisujiciho (statutarniho zdstupce nebo jim povéreného zaméstnance)
Funkce podepisujiciho
podepsano elektronicky

Ptilohy:
1. seznam dokumentu A

2. seznam dokumentt S

Pied el. podpisem pievést do formatu PDF/A a pak podepsat uzndvanym el. podpisem!



Ukazka prilohy:

1. Dokumenty skupiny A

Poitadové | Spisovy Nazev dokumenti Casovy Skarta¢ni | Mnozstvi
Cislo znak rozsah rezim
1. Organizacni fady 2010 - 2013 | A5 3 sanony
2. Porady vedeni 2009 - 2014 | A5 4 Sanony
Celkem béznych metri: 0,2
2. Dokumenty skupiny S
Poiadové | Spisovy | Nidzev dokumenti Casovy Skarta¢ni | Mnozstvi
Cislo znak rozsah rezim
1. Faktury vydané 2001 -2008 | S10 20 Sanonu
2. Dodaci listy 2000 -2006 | S5 60 balikt




